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PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI I MEODZIEZY
ZAGROZONEJ UZALEZNIENIEM I DEMORALIZACJA

1. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali
papierosy, uzywa alkoholu lub innych Srodkéw odurzajacych, badz przejawia
inne zachowania Swiadczace o demoralizacji.

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy, sporzadza notatke
z uzyskanych informacji.

2.  Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego
I wspolnie planuja odpowiednie dzialania wobec ucznia.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacj¢. Wspolnie z pedagogiem/psychologiem szkolnym
przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.

4. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuja ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru
nad  dzieckiem. W  toku interwencji  profilaktycznej = wychowawca
i pedagog/psycholog moga zaproponowaé¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udzialu w odpowiednich dla niego zajgciach.

5. Jezeli rodzice odmawiaja wspoOtpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal
z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkolty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

6. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej $rodKki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania
z pedagogiem), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, pedagog
szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

2. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na
terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub innych
sSrodkow psychoaktywnych.

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie
ani zdrowie, pozostawiajagc go pod opieka osoby dorostej (pielegniarki, innego
nauczyciela lub pracownika szkoty).

2. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy I pedagoga
szkolnego, sporzadza notatke stuzbowa.

3. O zdarzeniu powinna takze zosta¢ poinformowana pielegniarka szkolna, ktéra w razie
koniecznosci wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia oraz
ewentualnego udzielenia pomocy medycznej.



4.  Wychowaweca lub pedagog zawiadamia o zaistnialym fakcie dyrektora szkoly oraz
rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia, ktérych zobowigzuje do niezwlocznego
odebrania dziecka ze szkoty.

5. W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami (opiekunami prawnymi),
uczen pozostaje pod opieka pielegniarki, pedagoga szkolnego lub innego pracownika
szkoty do konca urzedowania sekretariatu.

6. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka
do momentu konca pracy sekretariatu szkoty pedagog w porozumieniu z dyrektorem
szkoty zawiadamia policje.

7. Gdy rodzic (opiekun prawny) odméwi odebrania dziecka lub przybedzie do szkoty
W stanie nietrzezwym, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia lub do przekazania go do dyspozycji funkcjonariuszom policji,
decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu
z dyrektorem szkoty.

8. Pedagog w porozumieniem z dyrektorem szkoly zawiadamia policje, gdy rodzice
ucznia, ktory jest pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw psychoaktywnych,
odmawiaja przyjscia do szkoly lub gdy uczen jest agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia lub zagraza zyciu albo zdrowiu innych oséb.

9. W kazdym przypadku, gdy uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub innych
srodkow psychoaktywnych na terenie szkoly, pedagog powiadamia pisemnie policje¢
I Sad Rodzinny.

10. Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke z ustalen.

3. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Zze uczen znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub innych srodkow psychoaktywnych podczas wycieczki.

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty uczniow - bedacych uczestnikami wycieczki,
ale ze wzgledu na bezpieczenstwo pozostawia go pod opiekg osoby doroste;.

2. W razie potrzeby, osoby przejmujace opick¢ nad uczniem wzywaja lekarza w celu
ewentualnego udzielania pomocy medycznej.

3. Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoty 1 rodzicow (prawnych opiekunow)
ucznia o zaistnialej sytuacji.

4.  Jezeli uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo
zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob, kierownik wycieczki wzywa policjg.

5. Rodzice (opiekunowie) sg zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych
na wlasny koszt, zgodnie z podpisang deklaracja.

6. Gdy rodzic ( prawny opiekun) odmowi odebrania dziecka, lub przybedzie po dziecko
W stanie nietrzeZwym o przewiezieniu ucznia do placowki stuzby zdrowia lub
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia, w porozumieniu z kierownikiem wycieczKi.

7. Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez sporzadzenie
notatki stuzbowe;.

8. W przypadku braku kontaktu z rodzicem bezzwlocznie powiadamia si¢ policje.



4. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia palenia tytoniu lub
papierosow elektronicznych przez ucznia na terenie szkoly.

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot papierosow 1 informuje o zdarzeniu
wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicoéw (prawnych opiekundéw) ucznia
1 sporzadza notatke stuzbowa ze zdarzenia.

3. W przypadku odmowy oddania przez ucznia papierosow, wychowawca natychmiast
wzywa rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia do szkoty.

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem szkolnym przeprowadza
rozmowg¢ Z uczniem i jego rodzicami.

5. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie
szkoly substancje¢ przypominajacq wygladem narkotyk.

1. Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej osOb niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych), ustalic,
do kogo nalezy znaleziona substancja.

2. Powiadamia o =zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i pedagoga/psychologa
szkolnego, ktorzy wzywaja policjg.

3. Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwlocznie przekazuje funkcjonariuszom
zabezpieczong substancj¢ i informacje dotyczace szczegdlow zdarzenia.

4. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke stuzbowa.

6. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie niebezpieczne narzedzia, przedmioty Ilub substancje
przypominajacg narkotyk.

1. Nauczyciel zada od ucznia przekazania mu niebezpiecznego przedmiotu lub substancji
oraz pokazania w obecnosci innej osoby dorostej zawartosci torby szkolnej, kieszeni
wlasnej odziezy 1 podejmuje dzialania zmierzajace do ich zabezpieczenia.

2. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy
ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

3. Nauczyciel o zdarzeniu natychmiast powiadamia wychowawce i pedagoga/psychologa
szkolnego, ktérzy informuja rodzicow (opiekundéw) ucznia, wzywaja ich do szkoty
I jezeli jest to prawnie mozliwe, oddajg przedmiot i sporzadzaja notatke shuzbowa.

4. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania niebezpiecznego przedmiotu lub
substancji, wychowawca wzywa natychmiast rodzicéw (opiekunéw) do szkoty, a jesli
jest to niemozliwe policje.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja
psychoaktywna, pedagog lub wychowawca wzywa policj¢ 1 rodzicéw (opiekunow)
ucznia.



7. Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze.

1. Wychowawca po pojawieniu si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem przeprowadza
ponowng, wnikliwg diagnoze sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.

2. W stosunku do ucznia sprawiajgcego problemy wychowawcze, wychowawca
podejmuje nastepujace dziatania zmierzajace do eliminacji trudno$ci 1 rozwigzania
jego problemow szkolnych ucznia:

we wspolpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym przeprowadza diagnoze
probleméw wychowawczych 1 emocjonalnych ucznia oraz planuje tok
postepowania z uczniem,

informuje rodzicéw (prawnych opiekunéw) dziecka o istniejagcych trudnosciach
i zapoznaje ich z dziataniami, jakie zostang podj¢te w szkole w stosunku do
ucznia jednoczesnie zobowigzujac rodzicéw do rzetelnej wspolpracy,

w przypadku utrzymujacych si¢ trudno$ci z uczniem, nauczyciel inicjuje
spotkania z cztonkami zespolu wychowawczego i zespotu nauczycieli uczacych
w danej klasie celem uzyskania pomocy 1 wsparcia w przezwyci¢zaniu
problemow wychowawczych,

po przeanalizowaniu sytuacji wychowawca moze zasugerowac przeprowadzenie
badan psychologicznych lub psychiatrycznych, rzetelnie informujac rodzica
0 znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia,

na spotkaniu Rady Pedagogicznej lub zespolu nauczycieli uczacych w Klasie,
wychowawca szczegbtowo zapoznaje grono nauczycielskie z zaistnialym
problemem, przedstawia dotychczasowe dziatania oraz stan faktyczny na dany
dzien. Rada Pedagogiczna ustala dalszy tok postepowania z uczniem.

3. W stosunku do ucznia, ktorego postepowanie nie ulega poprawie mimo podjetych
dzialan pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly zawiadamia Sad
Rodzinny.

4. W przypadku, gdy Sad Rodzinny zastosowat srodek zaradczy wobec ucznia w postaci
nadzoru kuratorskiego o zachowaniu ucznia na biezgco informowany jest kurator.

8. Procedura postepowania w sprawach spornych (konfliktowych).

1. Konflikt pomi¢dzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowaweca klasy. Pomoca
stuzy mu pedagog/psycholog szkolny. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu
o udziat w spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice
uczniow.

Konflikt miedzy uczniami z réznych klas rozstrzyga pedagog/psycholog szkolny
we wspolpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwalego 1 ostrego
konfliktu o udzial w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajgcym konflikt proszeni sg
rodzice uczniow.

2.



3. Konflikt migdzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga pedagog/psycholog szkolny
wspolnie z wychowawca ucznia. W sytuacjach dlugotrwatego i ostrego konfliktu
0 udzial w spotkaniu wyjasniajacym proszeni s rodzice ucznia oraz dyrektor szkoty.

PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA
PRZEMOCY, KRADZIEZY I NISZCZENIA MIENIA

9. Procedura postepowania w przypadku agresji stownej ucznia.

1. Nauczyciel badz pracownik szkoty, bedacy swiadkiem agresji stownej zobowigzany
jest do natychmiastowej, stanowczej reakcji stownej na zaistniatg sytuacje:

e reaguje stownie na zachowanie ucznia i powstrzymuje dalszg agresj¢ stowna,
e wyjasnia z uczniem zaistnialg sytuacje,

e zglasza fakt do wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego,

e sporzadza notatke stuzbowa.

2. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem (lub
uczniami) bioragcymi udzial w zachowaniu agresywnym, celem ustalenia przyczyn
zdarzenia.

3. Wychowawca informuje sprawcow agresji slownej o konsekwencjach takiego
zachowania oraz powiadamia rodzicéw o zaistnialej sytuacji.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ aktow agresji stownej lub pojawiajacego si¢
nasilenia przejawow agresji stownej u ucznia wychowawca lub pedagog/psycholog
szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w obecnosci rodzicow (prawnych
opiekundéw) ucznia. Zobowigzuje rodzicow do podjecia odpowiednich dziatan
wychowawczych.

5. W przypadku agresji stownej skierowanej do nauczyciela lub innych pracownikow
szkoly pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zobowigzany jest do
podjecia dzialan zgodnie z procedura postgpowania w przypadku naruszenia godnosci
pracownika szkoty.

10. Procedura postepowania nauczyciela, w przypadku wystapienia sytuacji
przemocy mi¢dzy uczniami.

1. Nauczyciel slownie 1 stanowczo reaguje na zaistniala sytuacj¢, doprowadza do
przerwania incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawce od ofiary.

2. W razie potrzeby jest zobowigzany do udzielenia uczniom pierwszej pomocy
przedmedycznej 1 wezwania pielegniarki szkolne;.

3. Nauczyciel zgtasza przypadek agresji wychowawcom uczniéw, ktorych ta sytuacja
dotyczy i pedagogowi/psychologowi szkolnemu, sporzadza notatke stuzbows.

4. Wychowawcy i pedagog/psycholog szkolny rozmawiaja z ofiarg 1 sprawcg
(oddzielnie) oraz ewentualnymi $wiadkami, w celu wyjasnienia sytuacji.



5.

6.

Wychowawca lub pedagog szkolny informuje rodzicow (prawnych opiekunow)
ucznidw o zdarzeniu, poucza rodzicow ofiary o mozliwosci zlozenia zawiadomienia
na policji.

Jezeli doszto do naruszenia godnos$ci ucznia, jego nietykalnosci cielesnej lub zachodzi
podejrzenie popelnienia czynu karalnego, pedagog w porozumieniu z dyrektorem
szkoty informuje policje lub/i Sad Rodzinny.

11. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej
pracownika szkoly.

W przypadku naruszenia godnosci osobistej nauczyciel lub inny pracownika informuje
0 zdarzeniu pedagoga/pedagoga lub dyrektora szkoty i sporzadza notatke¢ opisujaca
zdarzenie.

Pedagog/psycholog ustala przebieg zajécia i $wiadkow zdarzenia, przeprowadza
Z nimi rozmowe.

Pedagog/psycholog wzywa do szkoty rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia,
informuje o zdarzeniu i dalszym post¢powaniu wobec ucznia.

Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego pracownika szkoty
(nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta
z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny Dz. U. Nr 88, poz.553, z pozn. zm.).
W  sytuacji  wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecnos$ci dyrektora lub
pedagoga/psychologa) nauczyciel/pracownik szkoty zawiadamia niezwlocznie
0 zdarzeniu policje.

12. Procedura post¢epowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie

lekcji.

1.

2.

3.

4.

Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim
rozmoweg, a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicow
(opiekunow prawnych) ucznia osobiscie lub wpisujac odpowiednig notatke do
dzienniczka lub zeszytu przedmiotowego. Na kolejnej lekcji kontroluje fakt
zapoznania si¢ rodzica z notatkg.

Nauczyciel po przeprowadzonych zajeciach informuje o zdarzeniu wychowawce
1 sporzadza odpowiednig notatke.

W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych o0sob nauczyciel
powiadamia wychowawce lub pedagoga/psychologa szkolnego poprzez skierowanie
do pokoju nauczycielskiego lub gabinetu pedagoga/psychologa ucznia z klasy.
Korzystajagc z pomocy przybytej osoby nauczyciel prowadzacy lekcje przekazuje
ucznia pod opieke wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego..



5. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem, celem
ustalenia przyczyn niewtasciwego zachowania oraz informuje o konsekwencjach
takiego zachowania.

6. Wychowawca powiadamia rodzicoéw (opiekunéw prawnych) ucznia o zaistnialej
sytuacji.

7. Jesli pojedyncze dziatania nie przynosza efektow, a uczen wcigz uniemozliwia
prowadzenie lekcji, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz zaproponowac
rodzicom dziecka skorzystanie ze specjalistycznej pomocy.

13. Procedura postepowania w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu
komorkowego oraz innych nosnikow dzwieku i obrazu w czasie zaje¢¢ lekcyjnych.

1. Uczniom zabrania si¢ korzystania z telefonow komorkowych w czasie zajec
edukacyjnych, uroczystosci szkolnych i innych zaje¢ wynikajacych z ceremoniatu
szkoty.

2. Na terenie szkoty telefon komorkowy ucznia powinien by¢ wytaczony i schowany
w plecaku.

3. Uczniom zabrania si¢ korzysta¢ ze sprzgtu elektronicznego zapisujacego
1 odtwarzajacego obraz i dzwigk podczas zaje¢ edukacyjnych, chyba, ze decyzje
o konieczno$ci ich uzycia podejmie wychowawca lub nauczyciel.

4. Po stwierdzeniu naruszeniu zasad przez ucznia nauczyciel nakazuje wylaczenie
aparatu oraz przejmuje urzadzenie. Do zakonczenia zaj¢¢ edukacyjnych przechowuje
go w klasie.

5. Podczas przerwy miedzylekcyjnej oddaje telefon wychowawcy, ktéry informuje
rodzicow. Rodzice podejmuja decyzje dotyczaca odbioru telefonu dziecka, jednak
telefon pozostaje w depozycie u wychowawcy do konca zaj¢¢ edukacyjnych w danym
dniu.

6. Uczen ma prawo w obecnos$ci nauczyciela wyjaé z telefonu karte pamieci oraz karte
SIM.

7. Wychowawca klasy obniza ocen¢ zachowania uczniowi, ktory wielokrotnie narusza
zasady korzystania z telefonu w szkole.

8. W wyjatkowych przypadkach, w czasie trwania lekcji, rodzic (opiekun prawny) moze
skontaktowac si¢ z uczniem dzwonigc do sekretariatu szkoty.

9. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za kradziez 1 uszkodzenie telefonow
komoérkowych 1 innych urzadzen elektronicznych bedacych wiasnoscia ucznia,
z ktorych korzysta on na terenie szkoty.
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14. Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy.

1. W przypadku ujawnienia cyberprzemocy wychowawca we  wspodtpracy
z pedagogiem/psychologiem szkolnym ustala okolicznosci zdarzenia (rodzaj
materiatu, sposoby rozpowszechniania, sprawce, swiadkoOw zdarzenia) 1 zabezpiecza
dowody.

2. Powiadamia o cyberprzemocy rodzicéw uczniow w t¢ sytuacje zaangazowanych.

3. Wychowawca z pedagogiem/psychologiem analizujg zdarzenie i podejmuja stosowne
dziatania:

e przerwanie aktu cyberprzemocy poprzez zawiadomienie administratora serwisu
w celu usunigcia materiatu,

e poinformowanie rodzicOw uczniéw zaangazowanych w ta sytuacje,

e powiadomienie policji o cyberprzemocy,

e udzielenie wsparcia ofierze cyberprzemocy przy wspotpracy z jego rodzicami

e wyciggniecie konsekwencji wobec sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadza notatke¢ sluzbowa i monitoruje
sytuacj¢ ucznia - ofiary przemocy.

5. Wychowawca i pedagog/psycholog wdrazaja odpowiednie dziatania profilaktyczne
w klasie, w ktorej wystapito zjawisko cyberprzemocy.

15. Procedura post¢gpowania w przypadku zaistnienia proby samobdjczej.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy $wiadkiem proby samobdjczej na terenie
szkoly, jest zobowigzany do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej uczniowi,
wezwania pielegniarki szkolnej, pogotowia ratunkowego, poinformowania dyrektora
szkoty, pedagoga/psychologa oraz zabezpieczenia miejsca zdarzenia.

2. Dyrektor szkoty zapewnia dziecku bezpieczenstwo, poprzez stala obecno$¢ osoby
dorostej oraz izolacj¢ ucznia od grupy rowiesniczej.

3. Piclegniarka lub pedagog/psycholog powiadamia rodzicow (opiekundéw) ucznia,
policje organ prowadzacy szkote. Dyrektor szkoty powiadamia wyzej wymienione
organy, jesli powzigt informacje o probie samobdjczej ucznia takze poza terenem
szkoty.

4. Pielegniarka szkolna lub pedagog/psycholog przekazuje ucznia rodzicom (prawnym
opiekunom) lub stuzbom ratunkowym.

5. Pedagog/psycholog szkolny Ilub wychowawca sugeruje rodzicom (prawnym
opiekunom) ucznia konieczno$¢ przeprowadzenia badan psychiatrycznych dziecka.

16. Procedura postepowania szkoly w sytuacji krzywdzenia dziecka w rodzinie.

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa, ze uczen jest ofiara przemocy domowej informuje
o tym fakcie wychowawce, a ten pedagoga szkolnego.
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2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznos$ci od sytuacji, przeprowadza
rozmowg¢ z dzieckiem, prosi pielggniarke szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu lub
podejmuje inne przewidziane prawem czynno$ci zmierzajace do rozpoznania sprawy.

3. Jezeli po rozmowie z dzieckiem podejrzenia si¢ potwierdzaja lub istnieje uzasadniona
obawa, ze dziecko jest ofiarg przemocy, pedagog wspolnie z wychowawca zaklada
rodzinie Niebieskg Karte, informuje o przemocy policj¢ i Sad Rodzinny. W przypadku
rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwtocznie powiadamia kuratora
rodziny.

4. Pedagog wspolnie z wychowawcg 1 w porozumieniu z dyrektorem szkoty
przeprowadza rozmow¢ z rodzicami (opiekunami prawnymi) dziecka. Informuje
0 podejrzeniu stosowania przemocy wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki
oraz o konsekwencjach takiego postgpowania, zalozeniu Niebieskiej Karty i wskazuje
formy pomocy.

5. Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktoéra podpisuja roOwniez
rodzice (opiekunowie prawni) dziecka.

6. Wychowawca 1 pedagog szkolny na biezaco monitoruja sytuacj¢ rodzinng ucznia,
udzielajg mu wsparcie. Biorg takze wudziat w  spotkaniach Zespolu
Interdyscyplinarnego dziatajacego przy Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;.
Procedura Niebieskiej Karty!!!

17. Procedura post¢epowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy na
terenie szkoly.

1. Nauczyciel po otrzymaniu informacji od wucznia o kradziezy, przeprowadza
z poszkodowanym i §wiadkami rozmowe¢ w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do ustalenia sprawcy kradziezy i zwrotu
skradzionego mienia poszkodowanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania
domniemanego sprawcy.

3. Nauczyciel, ktéry podjat wstepna interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy oraz pedagogowi szkolnemu,
sporzadza notatke stuzbowa.

4. Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka koniecznos$¢, kontynuuja wyjasnianie
okoliczno$ci zdarzenia, przeprowadzaja rozmowy z poszkodowanym, sprawca, (jezeli
udato sie go ustali¢), swiadkami.

5. Wychowawca wspdlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowg ze sprawcg zdarzenia,
(jezeli udato si¢ jego ustali¢) oraz jego rodzicami (opiekunami prawnymi). Rozmowa
obejmuje informacje o ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, ustalenie formy
i terminu zwrotu skradzionego mienia, sposobu ukarania sprawcy.

6. Wychowawca wspdlnie z pedagogiem przeprowadzaja rozmowe z poszkodowanym
1 jego rodzicami (opiekunami prawnymi) przekazujac ustalenia podj¢te podczas
spotkania ze sprawcg i jego rodzicami (opiekunami prawnymi).
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7. W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem

szkoty podejmuja decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informuje rodzicow
(prawnych opiekun6éw) poszkodowanego i sprawcy.

18. Procedura postepowania w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia mienia
szkolnego przez ucznia.

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia podejmuje
interwencj¢ majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcow, a nast¢pnie
powiadamia wychowawce lub pedagoga szkolnego, sporzadza notatke stuzbowa.

W przypadku nieznanego sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okoliczno$ci zdarzenia, a nastgpnie informuje pedagoga szkolnego lub
kierownika gospodarczego.

Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog przeprowadza rozmowe
dyscyplinujacg ze sprawca zdarzenia, ustala sposob jego ukarania.

Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow (opiekunow prawnych)
sprawcy i przekazuje sprawe kierownikowi gospodarczemu, ktory ustala sposob
I termin naprawienia szkody.

W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem
szkoty podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJII ZAISTNIENIA

WYPADKU UCZNIA, NAGEEGO ZACHOROWANIA I KONIECZNOSCI

UDZIELENIA PIERWSZEJ POMOCY

19. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia,

niewymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienie, stluczenie, itp.)

1.

Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielegniarki
szkolnej celem udzielenia pierwszej pomocy. Nauczyciel telefonicznie lub osobiscie
prosi o pomoc w odprowadzeniu ucznia do gabinetu pielegniarki szkolnej innego
nauczyciela lub pracownika szkoty.

W razie nieobecnosci pielggniarki ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty,
gdzie pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje wychowawce, sporzadza notatke
stuzbowa.

Pielegniarka szkolna lub wychowawca informuje o zaistniatym wypadku rodzicow
(opiekundéw prawnych) ucznia, ktérzy w razie potrzeby muszg odebra¢ dziecko
ze szkoty.

Jezeli przyczyna zdarzenia byta wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.
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20. Procedura udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej.

1. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegt uczen, wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy doprowadzi¢ dziecko do gabinetu pielggniarki szkolnej lub wezwac ja na
miejsce zdarzenia. Nauczyciel, ktory ma lekcje, telefonicznie badz osobiscie prosi
opomoc w odprowadzeniu ucznia do gabinetu pielegniarki szkolnej innego
nauczyciela lub pracownika szkoty.

2. Pod nieobecnos¢ pielegniarki szkolnej pomocy udziela nauczyciel prowadzacy zajecia,
wychowawca klasy, pedagog szkolny lub inny pracownik szkoty.

3. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nieposiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiednie;j
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do
sytuacji zagrozenia zycia.

4. W sytuacji udzielenia pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym czasie zajecia
z wigkszg grupa ucznidéw, jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych
uczniow. Pozostawienie reszty klasy bez opieki jest niedopuszczalne.

5. Pielegniarka lub osoba udzielajaca pomocy natychmiast powiadamia rodzicow
(opiekunéw prawnych) ucznia oraz pogotowie ratunkowe, jezeli istnieje taka potrzeba.

6. Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) przejmuja odpowiedzialnos¢ za
dziecko i w razie koniecznosci zabrania dziecka do szpitala, udaja si¢ tam razem
z nim.

7. W razie koniecznosci przewiezienia dziecka do szpitala przez pogotowie ratunkowe,
opieke nad nim sprawuje rodzic, jezeli zdazyl juz dotrze¢ do szkoly. W innym
przypadku razem z dzieckiem do szpitala musi jecha¢ pracownik pedagogiczny szkoty
(wychowawca, pedagog/psycholog szkolny, nauczyciel).

21. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego
ciezkie uszkodzenie ciala lub ze skutkiem Smiertelnym.

1. W sytuacji, kiedy nastapito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia w miar¢ mozliwosci udzielac
poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel
prowadzacy zaje¢cia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa
na jego miejsce policje¢ oraz dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicOw oraz organ prowadzacy szkote,
a w przypadku zatrucia — panstwowego inspektora sanitarnego.

4. Do czasu przybycia policji lub rozpoczecia prac przez zespot powypadkowy, dyrektor
lub upowazniony przez niego pracownik szkoly, zabezpiecza miejsce wypadku
w sposob wykluczajacy dopuszczanie os6b niepowotanych tak, by bylo mozliwe petne
ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okoliczno$ci zdarzenia dyrektor powotuje zespot powypadkowy.

6. Naoczny $wiadek zdarzenia niezwlocznie sporzadza notatke opisujaca zdarzenie.
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PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE NIESPEENIANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO, ZWALNIANIA | ODBIERANIA
UCZNIA ZE SZKOLY ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA
TERENU SZKOLY PRZEZ UCZNIA PODCZAS ZAJEC
SZKOLNYCH

22. Procedura postepowania dotyczaca nierealizowania obowigzku szkolnego.

1. Przez brak realizacji obowigzku szkolnego nalezy rozumie¢ nieobecnos¢ w okresie
jednego miesigca, na co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

2. Wychowawca klasy 1 nauczyciele zobowiazani sa do systematycznej kontroli
obecnos$ci ucznia na zajgciach lekcyjnych.

3. Po stwierdzeniu faktu 5-dniowej niecobecno$ci ucznia, wychowawca zobowigzany jest
do ustalenia powodu nieobecnosci i w przypadku nieuzasadnionej absencji
poinformowania pedagoga szkolnego.

4. Pedagog szkolny Ilub wychowawca powinien nawigza¢ kontakt z rodzicami
1 przypomnie¢ o konsekwencjach prawnych wynikajacych z dalszej nieuzasadnionej
nieobecnosci dziecka w szkole.

5. W przypadku, gdy fakt nieusprawiedliwionych nieobecnos$ci w szkole si¢ powtarza
pedagog szkolny wraz z wychowawcg analizujg sytuacj¢ ucznia i podejmuja dziatania
w celu poprawy sytuacji (rozpoznanie sytuacji ucznia, rozmowy z uczniem i jego
rodzicami, udzielenie wsparcia w pokonywaniu trudnosci szkolnych).

6. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu telefonicznego lub rodzic dwukrotnie nie stawit si¢
na umowione z wychowawca spotkanie, zostaje wyslane pisemne zawiadomienie
o absencji ucznia (listem poleconym przez sekretariat szkoty) z prosba o kontakt
rodzica ze szkola.

7. W przypadku dalszego unikania kontaktu ze strony rodzicow (opiekunéw prawnych)
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem powiadamia Sad Rodzinny
o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia.

8. Jesli dziecko nie zglosito si¢ na poczatku roku szkolnego do szkoty i wykorzystano
wszystkie dostepne $rodki, aby ustali¢ miejsce zamieszkania dziecka, ktore nie
rozpoczgto nauki we wskazanym obwodzie, pedagog szkolny w porozumieniu
z dyrektorem powiadamia Policj¢ i Miejski Zarzad Oswiaty..

23. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoly.

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicow
(opiekunéw prawnych) pisemng deklaracj¢ o zapewnieniu przez nich bezpieczenstwa
dziecku w drodze do szkoty i ze szkoty.

2. Dziecko w wieku do lat siedmiu odbierane jest ze szkoty przez rodzicow (opiekunow
prawnych) lub inne upowaznione na pismie osoby.
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3. Osoba odbierajgca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wplywem alkoholu ani
srodkow odurzajacych.

4. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun prawny) zglosit si¢ po dziecko w stanie
wskazujacym na nietrzezwo$¢, nalezy:

e niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

e nakaza¢ osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,

e wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

e jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic¢
odmawia opuszczenia szkoty i zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest
pod wplywem alkoholu, nalezy wezwac¢ policj¢. Nauczyciel sporzadza notatke
na temat zaistniatego zdarzenia i podj¢tych dziatan.

5. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoty nalezy:

e niezwlocznie skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z rodzicami (opiekunami
prawnymi),

e zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow lub innego
rozwigzania problemu,

e po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami
nalezy zawiadomi¢ policje,

e nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podj¢tych dziatan.

6. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.

24. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze s$wietlicy
szkolnej.

1. Dziecko ze $wietlicy szkolnej moga odebra¢ rodzice (prawni opiekunowie) lub inne
upowaznione pisemnie osoby doroste wpisane w Karcie zapisu dziecka do swietlicy.

2. W wyjatkowych sytuacjach uczen moze by¢ odebrany przez osobe, ktérej danych
rodzic (opiekun prawny) nie umiescit w Karcie zapisu dziecka do swietlicy, jesli ta
osoba posiada pisemne upowaznienie od rodzicow (opiekunéw prawnych).

3. Dziecko moze samodzielnie opusci¢ swietlice tylko w przypadku pisemnego
o$wiadczenia rodzica. W o$wiadczeniu powinna by¢ podana: data, godzina wyjscia
dziecka ze $wietlicy, imi¢ 1 nazwisko osoby podpisujacej oswiadczenie, czytelny
podpis.

4. Rodzic (opiekun prawny) nie ma mozliwosci telefonicznego zwolnienia dziecka do
domu.

5. Rodzic (opiekun prawny) zobowigzany jest do punktualnego odbioru dziecka ze
$wietlicy, nie pozniej niz do godziny 16.30. W sytuacjach sporadycznych rodzic jest
zobowigzany powiadomi¢ telefonicznie wychowawce $§wietlicy o spdznieniu.

6. W przypadku nieodebrania dziecka do godziny 16.30 | braku kontaktu ze strony
rodzicow (opiekunéw prawnych), wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie
z rodzicami (opiekunami prawnymi).

7. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi) wychowawca
powiadamia policjg.
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8.

9.

Trzykrotne odebranie dziecka ze $wietlicy po godzinie 16.30 Skutkuje pisemnym
wezwaniem na rozmowe¢ do dyrektora szkoty.

Nie wydaje si¢ dziecka rodzicom (opiekunom prawnym) lub osobom upowaznionym
do odbioru, jezeli s3 w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub $rodkéw
odurzajacych. Wychowawca powiadamia dyrektora szkoty. Dziecko pozostaje pod
opieka nauczyciela do czasu powiadomienia innych cztonkoéw rodziny o zaistnialym
fakcie. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka przez inng osobe
upowazniong do odbioru, wychowawca wzywa policje.

25. Procedura zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecnosci i spéznien.

10.

Kazda nieobecno$¢ wucznia na =zajeciach szkolnych oraz kazde spdznienie
usprawiedliwia rodzic (opiekun prawny) wpisem do dziennika elektronicznego..
Usprawiedliwienia przekazywane sa wychowawcy nie pdzniej niz 7 dni od przyj$cia
ucznia do szkoty po okresie nieobecno$ci. Usprawiedliwienie sp6znienia powinno
nastapi¢ najpdzniej nastepnego dnia.

O przewidywanej dluzszej niz tydzien - 5 dni nieobecno$ci ucznia (np. szpital,
choroba przewlekta, sytuacja rodzinna) rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg
powiadomi¢ wychowawce wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

W przypadku, gdy uczen nie przyniesie usprawiedliwienia w terminie nieobecne
godziny pozostaja nieusprawiedliwione.

Zwolnienie ucznia z lekcji moze nastapi¢ po pisemnej prosbie rodzicoéw (opiekunow
prawnych) odnotowanej w dzienniku.

Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej lub ostatniej lekcji wychowanie fizycznego,
jezeli rodzic (opiekun prawny) skieruje do wychowawcy pisemng prosbe o zwolnienie
z lekcji wychowania fizycznego. W innym przypadku uczen przebywa w miejscu,
w ktorym odbywaja si¢ zajecia.

Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej lub ostatniej lekcji religii oraz wychowania do
zycia w rodzinie w przypadku pisemnej prosby rodzicow (opiekunéw prawnych)
skierowanej do wychowawcy. W innej sytuacji wychowawca okresla, gdzie na terenie
szkoty uczen ma przebywac.

W przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia nauczyciel odnotowuje
ten fakt w dzienniku oraz niezwlocznie informuje o tym rodzica (opiekuna prawnego)
telefonicznie.

Gdy rodzic (opiekun prawny) chce z uzasadnionych powodoéw zabra¢ dziecko ze
szkoly w czasie zaje¢ edukacyjnych, zgtasza ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi
uczacemu W danym czasie w Klasie. Jezeli nauczyciel nie zna rodzica (opiekuna
prawnego) ucznia wymagane jest sprawdzenie jego tozsamos$ci poprzez okazanie
dowodu osobistego.

Uczen moze zosta¢ rOwniez pisemnie zwolniony przez rodzica (opiekuna prawnego)
z zaje¢ lekcyjnych. W tym przypadku bierze odpowiedzialnos$¢ za samodzielny powrot
dziecka do domu. Rodzic zobowigzany jest w pisemnym o$wiadczeniu poda¢ date
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1 godzing zwolnienia oraz zaznaczy¢, ze uczen ma si¢ uda¢ samodzielnie do domu lub
we wskazane miejsce.

11. W przypadku zlego samopoczucia dziecka lub innych okolicznosci wychowawca,
pedagog szkolny lub pielggniarka informuje telefonicznie rodzica o =zaistniatej
sytuacji. Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka osobiscie, wskazuje osobg, ktora to
uczyni. Wskazana przez rodzicow osoba musi przy odbiorze okaza¢ si¢ dowodem
tozsamosci.

26. Procedura postepowania w sytuacji samowolnego opuszczenia zajeé, Swietlicy
szkolnej lub szkoly przez ucznia.

1. W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcje, nauczyciel prowadzacy zajgcia
po stwierdzeniu nieobecnosci odnotowuje ten fakt w dzienniku i informuje
wychowawce lub pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny probuje ustali¢ miejsce pobytu ucznia
W czasie nieobecnos$ci na zajgciach.

3. Wychowawca lub pedagog/psycholog powiadamia rodzicéw (opiekunow prawnych)
0 zdarzeniu. Po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci kontaktu z rodzicami i ustalenia
miejsca pobytu ucznia zawiadamia policjg.

4. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (opiekundéw prawnych) i wspdlnie
z pedagogiem/psychologiem szkolnym przeprowadza rozmowg z rodzicami Oraz
Zuczniem w ich obecnosci. Zobowigzuja ucznia do zaniechania samowolnego
opuszczania zajeé, a rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka. Sporzadzaja
notatke ze spotkania.

5. W przypadku stwierdzenia kolejnych wagaréw wychowawca ponownie wzywa
rodzicow (opiekunow prawnych) do szkoty i w obecnosci pedagoga/psychologa
przeprowadza koleja rozmowe z uczniem i jego rodzicami (opiekunami prawnymi).
Wspolnie opracowuje si¢ kontrakt, okresla sposoby pomocy uczniowi oraz
czestotliwosc¢ 1 rodzaj kontroli jego zachowania.

6. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego pedagog szkolny
w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia Sad Rodzinny.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU
LUB INNEGO ZAGROZENIA

27. Procedura postepowania w przypadku pozaru w budynku szkoly

1. W sytuacji zagrozenia pozarem nalezy zachowaé przede wszystkim spokoj,

oceni¢ sytuacje i podja¢ dziatania zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

2. Jezeli zauwazy si¢ pozar lub otrzyma informacj¢ o pozarze, nalezy natychmiast
zaalarmowa¢ wszystkie osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy
objetej pozarem oraz Panstwowa Straz Pozarng lub zadzwoni¢ pod numer alarmowy
112.

3. Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonek
szkolny (3 krotkie dzwonki).

4. Zdarzeniu nalezy poinformowac¢ natychmiast dyrektora szkoty lub jego zastepce.

5. Nalezy bezzwlocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy

sprzetu gasniczego znajdujacego sie¢ w budynku.
UWAGA!

Nie wolno gasi¢ ognia, ktdrego nie jest si¢ w stanie opanowac!
Nie gasi si¢ woda urzadzen pod napigciem oraz cieczy tatwopalnych!

1.

©

Dyrektor zarzadza ewakuacje ze strefy zagrozonej. Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z
planem ewakuacji.

Do przybycia Strazy Pozarnej akcja kieruje dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Wszyscy pracownicy musza bezwzglednie podporzadkowaé si¢ poleceniom
kierujacego akcja.

Dyrektor zleca pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu.

Jezeli to mozliwe, dyrektor poleca usunaé z miejsca pozaru i bezposredniego
sasiedztwa wszelkie znajdujace si¢ tam materialy palne, wybuchowe, toksyczne, a
takze cenny sprzet 1 urzadzenia oraz wazne dokumenty, nosniki informacji itp.

Nie nalezy otwiera¢ — bez wyraznej potrzeby — drzwi 1 okien do pomieszczen
objetych pozarem; doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia.

Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstal pozar, nalezy
zachowa¢ szczegdlng ostroznosc.

Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne
wchodzac trzeba zachowaé szczeg6lng ostroznos¢, w zadymieniu poruszaé si¢ w
pozycji pochylonej lub na czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwigcej
powietrza i lepsza widocznos$¢. Aby nie straci¢ orientacji nalezy poruszaé si¢ wzdluz
Scian, porgczy; usta zastoni¢ np. wilgotng chustka.

Po przybyciu wlasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac si¢ do ich polecen
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10. Dowddce przybytych jednostek nalezy powiadomic o sytuacji 1 podjetych dotychczas

dziataniach.

28. Procedura postepowania w czasie zagrozenia terrorystycznego.

Wtargnigcie napastnikéw do obiektu

1.
2.

Poddaj si¢ woli napastnikow — wykonuj Scisle ich polecenia.
Staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikoOw na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi
personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do ucznidéw po imieniu — zwicksza
szansg¢ ich przetrwania).
Pytaj zawsze o pozwolenie, np., gdy chcesz si¢ zwrdci¢c do uczniow z jakims
poleceniem.
Zapamigtaj szczegOly dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazaé
si¢ cenne dla stuzb ratowniczych
Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi emocjami.
Dopodki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi i okna,
nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

. W chwili podjecia dziatah zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy

antyterrorystycznej.

UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez policje. Dopoki nie

zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

Po zakonczeniu akcji:

sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek - o
braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj policje,

nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

29. Procedura postepowania w czasie uzycia broni palnej na terenie

szkoly.

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1.
2.
3.

5.

Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.

Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania si¢.

Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie —
gwalttowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych

UWAGA! Nie roztaczaj si¢ i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.

6.

Po opanowaniu sytuacji:

upewnij si¢ o liczbie 0sob poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

zadzwon lub wyznacz osobg, ktora zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych
udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
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w przypadku, gdy ostrzat spowodowal inne zagrozenie podejmij odpowiednie
do sytuacji dziatania.
zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.

30. Procedura postepowania w czasie zagrozenia bombowego.

Symptomy wystapienia zagrozenia:

Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow o0strzegawczych
0 mozliwos$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

1.

3.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osob, pozostawione bez

opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow,

osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach

(miejscach organizowania imprez 1 uroczystosci).

Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci
I wyr6zniac si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.

O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia policje.

Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego:

1.
2.
3.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby.

Jednoczes$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z planem ewakuacji.

Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co, do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob i mienia,
powinna ten fakt zglosi¢ sluzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym
miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywac niepowolanym
osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki 1
w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji os6b z zagrozonego
miejsca.

Zawiadamiajac policj¢ dyrektor podaje nastgpujace informacje:

rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot),

tre$¢ rozmowy z osobg informujaca o poditozeniu tadunku wybuchowego;

numer telefonu, na ktory przekazano informacje¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia, adres, numer telefonu 1 nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca 1 wyglad
ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:

1.

Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoly lub osoba przez niego
wyznaczona.
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10.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwacé stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie
wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”, uzytkownicy

pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie

otoczenie, pod katem obecnos$ci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze

otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja i1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za

bezpieczenstwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykaé¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic

dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowac¢ spokoj i opanowanie, pozwoli to sprawnie

1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkole, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,

siatki, nesesery itp.)

Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego

neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki i komorki

organizacyjne policji.

Jak zachowa¢ si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia

»bomby”:

Podczas dzialan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen
policji.

Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna- nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac¢ o zagrozeniu jak najwigksze
grono 0sob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strone

Po ogloszeniu alarmu 1 zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udaé si¢ do
wyjsécia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami
upowaznionych osob.

Informacja o podlozeniu bomby

1.

Jezeli jest to informacja telefoniczna:

stuchaj uwaznie,

zapami¢taj jak najwiece;,

jezeli masz taka mozliwo$¢, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprobuj zapisywac
informacje,

zwr6¢ uwage na szczegOly dotyczace glosu 1 nawyki moéwigcego oraz wszelkie
dzwieki w tle,

nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

jezeli twoj telefon posiada funkcje¢ identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten
numer.
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6.

Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykal -

przekazesz ja Policji.

Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numerow alarmowych

Zaalarmuj dyrektora szkoty

Dyrektor dzwoni do Wydziatu O$wiaty i Wychowania i Kuratorium Os$wiaty.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidow, w sposob nie wywotujacy
paniki!

Dyrektor zarzadza ewakuacje godnie z obowigzujacg instrukcja

UWAGA! Poinstruuj uczniéw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakoéw, reklaméwek

7.
8.
9.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.
Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

10. W miar¢ mozliwos$ci ogranicz dostep osobom postronnym,
11. Dokonaj proby ustalenia wiasciciela przedmiotu,

12. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.
Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1.
2.
3.

© oo NG

Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

Zadzwon pod jeden z merdw alarmowych:

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwos$ci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — gtéwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na
niebezpieczenstwo.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniéw, w sposdb niewywolujacy
paniki!

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wiytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
Otworz okna 1 drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.

10 Nie uzywaj w poblizu podejrzanego ladunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,

telefonow komorkowych).

11. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen
Po wybuchu bomby:

1.

w

Ocen sytuacje pod katem ilosci 0osob poszkodowanych 1 upewnij si¢, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych:

Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

Sprawdz bezpieczenstwo drog i rejonow ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuaciji.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen
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31. Procedura postepowania w czasie w przypadku pozaru w budynku
szkoly

1.

W sytuacji zagrozenia pozarem nalezy zachowaé przede wszystkim spokdj,
oceni¢ sytuacj¢ 1 podja¢ dziatania zgodnie z obowigzujacymi procedurami..

2. Jezeli zauwazy si¢ pozar lub otrzyma informacj¢ o pozarze, nalezy natychmiast
zaalarmowac¢ wszystkie osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objetej
pozarem oraz Panstwowg Straz Pozarng lub zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112.

3. Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonek
szkolny (3 krotkie dzwonki).

4. O zdarzeniu nalezy poinformowac¢ natychmiast dyrektora szkoty lub jego zastepce.

5. Nalezy bezzwlocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy
sprzetu gasniczego znajdujacego si¢ w budynku.

UWAGA!

Nie wolno gasi¢ ognia, ktdrego nie jest si¢ w stanie opanowac!
Nie gasi si¢ woda urzadzen pod napigciem oraz cieczy tatwopalnych!

6.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Dyrektor zarzadza ewakuacje ze strefy zagrozonej. Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z
procedurami

Do przybycia Strazy Pozarnej akcja kieruje dyrektor lub osoba przez niego
Wyznaczona.

Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzadkowaé si¢ poleceniom
kierujacego akcja.

Dyrektor zleca pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu.

Jezeli to mozliwe, dyrektor poleca usunaé z miejsca pozaru i bezposredniego
sasiedztwa wszelkie znajdujace si¢ tam materialy palne, wybuchowe, toksyczne, a
takze cenny sprzet 1 urzadzenia oraz wazne dokumenty, no$niki informacji itp.

Nie nalezy otwiera¢ — bez wyraznej potrzeby — drzwi 1 okien do pomieszczen
objetych pozarem; doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia.

Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstal pozar, nalezy
zachowac szczegdlng ostroznos¢.

Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne
wchodzac trzeba zachowa¢ szczegdlng ostrozno$¢, w zadymieniu poruszaé si¢ w
pozycji pochylonej lub na czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwigcej
powietrza 1 lepsza widoczno$¢. Aby nie straci¢ orientacji nalezy porusza¢ si¢ wzdtuz
$cian, poreczy; usta zastoni¢ np. wilgotng chustka.

Po przybyciu wlasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac si¢ do ich polecen.

Dowddce przybylych jednostek nalezy powiadomié o sytuacji i podjetych dotychczas
dziataniach.
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